
























REVISTA TRIA N° 2 (1995) 13 

Indice 

1.- INTRODUCCION 
2.- GESTION DE LA DOCUMENT ACION ADMINISTRA 
TIVA 
3.- DESCRIPCION GENERAL DE LA APLICACION 

3.1.- OBJETIVOS. 
3.2.- SOPORTE TECNICO. 
3.3.- ARCHIVO CENTRAL Y ARCHIVOS 

DE OFICINA. 
3.4.- BASES DE DATOS. 
3.5.- FUNCIONALIDADES. 
3.6.- OPERA TIV A GENERAL. 

4.- DESCRIPCION DOCUMENTAL 
5.- BUSQUEDAS 
6.- CONSULTAS Y PRESTAMOS 
7.- LISTADOS y PRODUCTOS DOCUMENTALES 
8.- PARAMETROS y TABLAS 

1.- INTRODUCCION 

Un plan o programa archivístico de centro, como e el caso 
de la Consejería de Gobernación debe contemplar a pecto tale 
como: las tran sferencias, las in stalaciones la normal ización y 
rac ionalización documental , los instrumentos de descripción y con­
trol , el estudio de los circuitos documentales, e l acceso a los docu­
mentos, su conservación, eliminación etc. 

Para lo cual, si queremos que todo el sistema funcione, pare­
ce obvio que habrá que paltir del conocimiento y organización de 
los archivos de oficina, base e inicio de la cadena documental, es 
decir, actuar en la gestión documental como pi lar básico del progra­
ma, dando servicio a las Unidades Admini strativas en su necesida­
des de información, organización y acceso a sus documentos, a la 
vez que los reconducimo desde su génes is hac ia sus otras fases: 
Intermedia (Archivo Central), definitiva (Archivo Histórico) o a su 
eliminación. 

En este mal'co, la automatización es una herramienta de pri­
mer orden para dotar de eficac ia y eficienc ia a la ge tión documen-
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