IEDT Instituto de Empleo y Desarollo
Socioeconémico y Tecnoldgico

REGISTRO DE ACTIVIDADES DE TRATAMIENTO DE DATOS
DE CARACTER PERSONAL DEL INSTITUTO DE EMPLEO Y
DESARROLLO SOCIOECONOMICO Y TECNOLOGICO (IEDT)
DE LA DIPUTACION DE CADIZ

Conforme al Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de
abril, relativo a la proteccidon de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de
datos de caracter personal ya la libre circulacion de estos datos ( RGPD), y en la Ley
Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de datos personales y garantia de los
derechos digitales (LOPDGDD) se realiza propuesta de Registro de Actividades de
Tratamiento de los datos personales del Instituto de Empleo y Desarrollo Socioeconémico y
Tecnoldgico.

DEFINICIONES Y CONCEPTOS

¢QUE ES UN DATO DE CARACTER PERSONAL?

Un dato de caracter personal es toda informacién sobre una persona fisica identificada o
identificable.

Se considera persona fisica identificable toda persona cuya identidad pueda determinarse,
directa o indirectamente mediante un identificador como, por ejemplo, un nombre, un
numero de identificacion, datos de localizacion, un identificador en linea y uno o varios
elementos propios de la identidad fisica, fisioldgica, genética, psiquica, econémica, cultural o
social de dicha persona (Fuente: Guia Sectorial de la Asociaciéon Espanola de Proteccion de
Datos, “Proteccién de datos y Administracién Local”).

¢QUE ES UN TRATAMIENTO DE DATOS DE CARACTER PERSONAL?

Cualquier actividad en la que estén presentes datos de caracter personal constituird un
tratamiento de datos. Esta actividad puede realizarse de manera manual o automatizada,
con todos los datos o sdlo alguna de ellas. Asi, la recogida, el registro, la organizacion, la
estructuracion, la conservacion, la adaptacion o la modificacion, la extraccion, la consulta, la
utilizacion, la comunicacién por transmision, difusiéon o cualquier otra forma de habilitacion
de acceso, compulsa o interconexién, limitacion, supresion o destruccion.

La Administracién Local, y por tanto el IEDT, de conformidad con la normativa de régimen
Local, presta una serie de servicios publicos ligados a las competencias y funciones que le
son atribuidas.

Para la prestacién de estos servicios publicos, el IEDT puede pedir, recoger, tratar y
conservar datos de caracter personal de los usuarios afectados. Estos datos de caracter
personal podran ser tratados por el IEDT total o parcialmente de forma manual o
automatizada (Fuente: Guia Sectorial de la Asociacidon Espafiola de Proteccién de Datos,
“Proteccion de datos y Administracion Local”).
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PRINCIPIOS DEL TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES

El RGPD regula en sus articulos 5 a 11 los principios que deben cumplirse y respetarse
cuando se realiza el tratamiento de datos personales de los afectados. Estos principios son:

e Licitud, lealtad y transparencia. Los datos personales deberdn ser tratados de
manera licita, leal y transparente con relacion a los afectados.

e Limitacion de la finalidad. Los datos de caracter personal seran recogidos con
fines determinados, explicitas y legitimas y no podran ser tratados de manera
incompatible con dichos fines. No se considerara incompatible con aquellas
finalidades iniciales el tratamiento posterior de los datos con fines de archivo de
interés publico, investigacion cientifica e histérica o con fines estadisticos.

e Minimizacion de datos. Los datos de caracter personal recogidos y / o tratadas
seran las adecuadas y pertinentes, y limitadas a lo necesario en relacion a la
finalidad para los que son recogidas y/o tratadas.

e Exactitud. Los datos personales seran exactos y, si fuera necesario, actualizados. Es
por ello que habrd que adoptar las medidas técnicas razonables para suprimir o
rectificar los datos inexactos en relacion a las finalidades para las que son tratadas.

e Limitacion del plazo de conservacion. Los datos de caracter personal se
conservaran de forma que se permita la identificacion de los afectados sdlo el tiempo
necesario para el cumplimiento de la finalidad de su tratamiento. Rigen en este
punto las excepciones mencionadas en el apartado “limitacién de la finalidad”.

e Integridad, seguridad y confidencialidad. Los datos de caracter personal seran
tratados de forma que se garantice su integridad, seguridad y confidencialidad
incluyendo la proteccién de los datos contra su tratamiento no autorizado o ilicito, su
destrucciéon, manipulaciéon o dafio aplicando las medidas técnicas y organizativas
necesarias.

e Responsabilidad proactiva. Como principio informador de todos los anteriores, el
responsable del tratamiento serd, por esta misma condicién, responsable del
cumplimiento de estos principios y, ademas, debe poder demostrar fehacientemente
este cumplimiento.

EL RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO

El Instituto de Empleo y Desarrollo Socioecondmico y Tecnoldgico es el responsable del
tratamiento de estos datos (articulos 24 a 27 del RGPD) y es, por tanto, quien garantizara el
cumplimiento de las obligaciones derivadas de la actual normativa de proteccion de datos
personales y de la adopcidn de las medidas técnicas y organizativas adecuadas para su
implementacion.

RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO

Instituto de Empleo y Desarrollo Socioecondmico y Tecnoldgico
Calle Tamarindos, 12

11007 Cadiz

https://www.dipucadiz.es/iedt
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EL DELEGADQ DE PROTECCION DE DATOS

El RGPD introduce con caracter obligatorio dentro del ambito de las Administraciones
Publicas la figura del Delegado de Proteccion de Datos, articulos 37, 38 y 39, por lo que, los
entes que conforman la Administracion Local deberan proceder a su designacion.

La norma europea determina que el Delegado de Proteccién de Datos sera una persona con
conocimientos especializados en Derecho y practicos en materia de proteccion de datos.
Estos conocimientos seran exigibles en relacién con los tratamientos que se realicen asi
como con las medidas que haya que adoptar para garantizar la adecuacion de los
tratamientos de los datos personales de las que es responsable el IEDT.

La Diputacién de Cadiz, por Decreto de Presidencia de 10 de mayo de 2021, extendio las
funciones del Delegado de Proteccién de Datos de Diputacion al IEDT, con las funciones del
articulo 39 del RGPD.

DELEGADO DE PROTECCION DE DATOS

Palacio Provincial de la Diputacién de Cadiz
Plaza de Espaia, s/n

11071 Cadiz

dpd@dipucadiz.es

EL REGISTRO DE ACTIVIDADES DE TRATAMIENTO (en adelante RAT)

El articulo 30.1 del RGPD dice que los Responsables y los encargados de tratamientos de
datos de caracter personal de la Administracién Local han de crear y mantener el Registro
de Actividades de Tratamiento por escrito, incluso en formato electrénico. Este Registro
estard a disposicidon de la Autoridad de Control, y al que habra de incluir: Datos de contacto
del Responsable; Datos de contacto del Delegado de Proteccion de Datos; Finalidad del
tratamiento; Categorias de datos personales; Categorias de afectados; Medidas técnicas y
organizativas de seguridad; Categorias de destinatarios; Transferencias internacionales y
cuando sea posible, los plazos previstos por la supresion de las diferentes categorias de
datos.

Para identificar las actividades de tratamiento del IEDT, se ha tenido presente las
competencias propias y los anteriores ficheros de datos personales asi como los
procedimientos corporativos y la estructura organizativa.

Registro actividades de tratamiento del IEDT:

001 Registro de entradas y salidas

002 Gestion de personas interesadas

003 Gestion del personal

004 Gestion de la ndmina y seguridad social

lud | ral
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006 Control de presencia

007 Procesos selectivos de personal

008 Cargos electos

009 Terceros

010 Buzén de sugerencias, quejas y consultas

011 Gestidon BOP

012 Gestion de subvenciones

013 Usuarios de formacién

014 Videovigilancia

015 Control de acceso

016 Servicios informaticos

017 Usuarios servicio de administracién electrdnica

118 Servicios juridi

’

ANEXO. ri rsonal

dpd@dipucadiz.es
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001 Registro de entradas y salidas

Finalidad del tratamiento:

Dejar constancia de entradas y salidas de los documentos.

Identificacion de las personas remitentes o destinatarias.

Computo de plazos a efectos de cumplimiento de las obligaciones establecidas en
cada procedimiento.

Seguimiento de las actuaciones.

Categorias de interesados:

Personas remitentes o destinatarias de documentos diligenciados en el registro, o
bien representantes de estas.

Categorias de datos personales:

Datos identificativos

Datos de categorias especiales:

No se contemplan.

Categorias de destinatarios de cesiones:

Otras administraciones publicas para garantizar la intercomunicacion y coordinacion
de registros.

Categorias destinatarios paises terceros:

No se prevén.

Plazos previstos para la supresion de las diferentes categorias de datos:

La conservacion de los datos vendra determinada por la clase de procedimiento al
que haga referencia el documento que se diligencia en el Registro.

Medidas técnicas y organizativas de seguridad:

Acceso Unicamente a usuarios autorizados.

Identificador de acceso y contrasefias (Unico por usuario).

Cambio de contrasefia periddico obligatorio sin permitir repetir la anterior.
Bloqueo de accesos.

Los datos Unicamente se encuentran en los servidores centrales de la Diputacion.
Inventario de soportes que contienen los datos.

Control de acceso fisico a los diferentes CPD.

Copias de seguridad diarias / semanales.
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Legitimacion:

e Cumplimiento de obligacidon legal (art. 6.1.c RGPD) segun Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas y
la Ley 40/2015, de 1 de octubre de régimen juridico del sector publico.

dpd@dipucadiz.es 6de 38
Codigo Seguro De Verificacién WpBUx7A3El uzHEQyj | wr t g== Estado Fechay hora
Firmado Por Ana Belén Carrera Armario Firmado 20/04/2022 14:17:01
Observaciones Péagina 6/38
Url De Verificacién https://sede. di pucadi z. es/ verifirma/ code/ wpBUx7A3El uzHEOyj | wr t g==



https://sede.dipucadiz.es/verifirma/code/wpBUx7A3EIuzHEOyjIwrtg==

IEDT Instituto de Empleo y Desarollo
Socioeconémico y Tecnoldgico

002 Gestion de personas interesadas

Finalidad del tratamiento:

Identificacion de personas interesadas en procedimientos administrativos.
Seguimiento de las actuaciones.
Comunicaciéon de actuaciones y notificacion de resoluciones.

Categorias de interesados:

Personas que tienen la condicién de interesadas en los procedimientos.

Categorias de datos personales:

Datos identificativos.

Datos de caracteristicas personales.

Datos de circunstancias sociales.

Datos académicos y profesionales.

Datos de empleo.

Datos comerciales.

Datos econdmicos, financieros y de seguros.
Infracciones y sanciones administrativas.

Datos de categorias especiales:

No se contemplan.

Categorias de destinatarios de cesiones:

Otras administraciones publicas cuando sea necesario a efectos de seguir el
procedimiento.

Categorias destinatarios paises terceros:

No se prevén.

Plazos previstos para la supresion de las diferentes categorias de datos:

El plazo de conservacidn de los datos viene determinado por la clase de
procedimiento y las obligaciones legales que se derivan.

Medidas técnicas y organizativas de seguridad:

Acceso Unicamente a usuarios autorizados.

Identificador de acceso y contrasefias (Unico por usuario).

Cambio de contrasefia periddico obligatorio sin permitir repetir la anterior.
Bloqueo de accesos.

Los datos Unicamente se encuentran en los servidores centrales de la Diputacion.
Inventario de soportes que contienen los datos.
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e Control de acceso fisico a los diferentes CPD.
e Copias de seguridad diarias / semanales.

Legitimacion:
e Cumplimiento de obligacion legal (art. 6.1.c RGPD) segun Ley 39/2015, de 1 de

octubre, del procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas y
la Ley 40/2015, de 1 de octubre de régimen juridico del sector publico.
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003 Gestion del personal

Finalidad del tratamiento:

Gestién del personal.

Seguimiento de la actividad laboral.

Formacion.

Gestidn y resolucién de incidencias.
Otorgamiento de licencias, permisos o anticipos.

Categorias de interesados:
e Empleados/as.
Categorias de datos personales:

Datos identificativos.

Datos de caracteristicas personales.

Datos académicos y profesionales.

Datos de empleo.

Datos econdmicos, financieros y de seguros.
Infracciones y sanciones administrativas.

Datos de categorias especiales:

e Datos de salud (grado minusvalia).
e Datos biométricos.

Categorias de destinatarios de cesiones:

Entidades aseguradoras.

Administracion tributaria.

Instituto Nacional de la Seguridad Social.

Entidades bancarias con finalidad de abono de la némina.

Personas que acceden a la informacion en aplicacién del principio de publicidad
activa.

Categorias destinatarios paises terceros:
e No se prevén.
Plazos previstos para la supresion de las diferentes categorias de datos:

e Los datos se conservan de forma permanente. Se eliminan regularmente
documentos de apoyo y auxiliares.

Medidas técnicas y organizativas de seguridad:

e Acceso Unicamente a usuarios autorizados.
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Identificador de acceso y contrasefias (Unico por usuario).
Cambio de contrasena periddico obligatorio sin permitir repetir la anterior.

Bloqueo de accesos.

Los datos Unicamente se encuentran en los servidores centrales de la Diputacion.

Inventario de soportes que contienen los datos.
Control de acceso fisico a los diferentes CPD.

Copias de seguridad diarias/semanales.

Legitimacion:

Cumplimiento de obligacién legal (art. 6.1.c RGPD) y de las derivadas de una

relacién contractual (art. 6.1.b RGPD).

dpd@dipucadiz.es
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004 Gestion de la nomina y seguridad social

Finalidad del tratamiento:

Confeccion de la ndomina de los empleados de la Corporacion a efectos de abono de
las contraprestaciones econdmicas por su trabajo.

Categorias de interesados:

Empleados / as de la Corporacion.

Categorias de datos personales:

Datos identificativos.

Datos de caracteristicas personales.

Datos de circunstancias sociales.

Datos académicos y profesionales.

Datos de empleo.

Datos economicos, financieros y de seguros.

Datos de categorias especiales:

Datos de salud (grado minusvalia).
Datos biométricos.

Categorias de destinatarios de cesiones:

Administracion tributaria.
Instituto Nacional de la Seguridad Social.
Entidades bancarias con finalidad de abono de la némina.

Categorias destinatarios paises terceros:

No se prevén.

Plazos previstos para la supresion de las diferentes categorias de datos:

Los previstos en la normativa laboral en relacion a la prestacidon de responsabilidades
en esta materia.

Medidas técnicas y organizativas de seguridad:

Acceso Unicamente a usuarios autorizados.

Identificador de acceso y contrasenas (Unico por usuario).

Cambio de contrasefia periddico obligatorio sin permitir repetir la anterior.
Blogueo de accesos.

Los datos Unicamente se encuentran en los servidores centrales de la Diputacion.
Inventario de soportes que contienen los datos.

Control de acceso fisico a los diferentes CPD.
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Copias de seguridad diarias / semanales.

Legitimacion:

Cumplimiento de obligacion legal (art.6.1.c RGPD) y de las derivadas de una relacion
contractual (art.6.1.b RGPD) segun Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de
octubre, por el que se aprueba el texto refundido del EBEP y la normativa de
desarrollo, y Real Decreto Legislativo 2/2015, de 23 de octubre, por el que se
aprueba el texto refundido del Estatuto de los Trabajadores.
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005 Salud laboral

Finalidad del tratamiento:
e Documentar los procesos de prevencion y promocion de la salud del personal de la
Diputacién segun la normativa reguladora.
e Planificar actuaciones de mejora.
e Realizar actividades de formacion.
Categorias de interesados:
e Personal de la Diputacion.
Categorias de datos personales:
e Datos identificativos.
e Datos de caracteristicas personales.
e Datos de empleo.
Datos de categorias especiales:
e Datos de salud.
Categorias de destinatarios de cesiones:
e Organismos publicos competentes en materia de salud laboral.
Categorias destinatarios paises terceros:
e No se prevén.
Plazos previstos para la supresion de las diferentes categorias de datos:
e Los datos se eliminardan en los plazos previstos en las tablas de evaluacion
documental, aprobadas por la Comision Andaluza de Valoracion de Documentos y

segun la normativa especifica aplicable.

Medidas técnicas y organizativas de seguridad:
e Acceso Unicamente a usuarios autorizados.

e Identificador de acceso y contrasefias (Unico por usuario).
e Cambio de contrasefia periddico obligatorio sin permitir repetir la anterior.
e Bloqueo de accesos.
e Los datos Unicamente se encuentran en los servidores centrales de la Diputacion.
e Inventario de soportes que contienen los datos.
e Control de acceso fisico a los diferentes CPD.
e (Copias de seguridad diarias / semanales.
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Legitimacion:

e Cumplimiento de obligaciones derivadas de una relacidon contractual (art.6.1.b RGPD)
y cumplimiento de obligaciones legales (art.6.1.c RGPD) segln Ley 31/1995, de 8 de
noviembre, de prevencion de riesgos laborales, RD 39/1997, de 17 de enero, por el
qgue se aprueba el Reglamento de los servicios de prevencion.
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006 Control de presencia

Finalidad del tratamiento:

Controlar el acceso a las instalaciones.
Hacer seguimiento del cumplimiento del horario laboral del personal.

Categorias de interesados:

Empleados.

Categorias de datos personales:

Datos identificativos.
Otros: clase de incidencia.

Datos de categorias especiales:

Datos biométricos.

Categorias de destinatarios de cesiones:

Organismos publicos competentes en materia de salud laboral

Categorias destinatarios paises terceros:

No se prevén.

Plazos previstos para la supresion de las diferentes categorias de datos:

Los datos se eliminan en un plazo de un afio desde la finalizacion del afio natural en
gue se han producido. En caso de que se aprecien faltas disciplinarias, se eliminaran
una vez haya prescrito la sancion.

Medidas técnicas y organizativas de seguridad:

Acceso Unicamente a usuarios autorizados.

Identificador de acceso y contrasefias (Unico por usuario).

Cambio de contrasefia periddico obligatorio sin permitir repetir la anterior.
Blogqueo de accesos.

Los datos Unicamente se encuentran en los servidores centrales de la Diputacion.
Inventario de soportes que contienen los datos.

Control de acceso fisico a los diferentes CPD.

Copias de seguridad diarias / semanales.
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Legitimacion:
e Cumplimiento de la relacién contractual (art. 6.1.b RGPD) segun Real Decreto
Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido del
EBEP y la normativa de desarrollo, y Real Decreto Legislativo 2 / 2015, de 23 de
octubre, por el que se aprueba el texto refundido del Estatuto de los Trabajadores.
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IEDT Instituto de Empleo y Desarollo
Socioeconémico y Tecnoldgico

007 Procesos selectivos de personal

Finalidad del tratamiento:

Organizacion de los procesos selectivos.
Evaluacién de los candidatos.
Informacion sobre la convocatoria y resultados.

Categorias de interesados:

Personas que participan en las convocatorias de provision de puestos de trabajo.

Categorias de datos personales:

Datos identificativos.
Datos de caracteristicas personales.
Datos de empleo.

Datos de categorias especiales:

Datos de salud: grado de minusvalia.

Categorias de destinatarios de cesiones:

Datos identificativos de los admitidos, excluidos y los resultados de las pruebas se
publican en la sede electrdénica en aplicacidn del principio de transparencia.

Categorias destinatarios paises terceros:

No se prevén.

Plazos previstos para la supresion de las diferentes categorias de datos:

Los datos que figuran en el acta definitiva del tribunal calificador y en edictos y
acuerdos de los 6rganos colegiados se conservan de forma permanente. El resto se
eliminan una vez es firme la resolucion de la convocatoria y el nombramiento del
personal.

Medidas técnicas y organizativas de seguridad:

Acceso Unicamente a usuarios autorizados.

Identificador de acceso y contrasenas (Unico por usuario).

Cambio de contrasefia periddico obligatorio sin permitir repetir la anterior.
Bloqueo de accesos.

Los datos Unicamente se encuentran en los servidores centrales de la Diputacion.
Inventario de soportes que contienen los datos.

Control de acceso fisico a los diferentes CPD.

Copias de seguridad diarias / semanales.
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Legitimacion:

e Consentimiento del interesado (art. 6.1.a RGPD) y mision realizada en interés
publico (art. 6.1.e RGPD) de acuerdo al Capitulo I del Titulo IV del Real Decreto

Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, que aprueba el texto refundido de la Ley del
Estatuto Basico del Empleado Publico.
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008 Cargos electos

Finalidad del tratamiento:

Identificacion de las personas que ejercen o han ejercido cargos electos en los entes
locales de la provincia de Cadiz.

Protocolo.

Documentacién.

Envio de informacién.

Categorias de interesados:

Personas que ocupan o han ocupado alguno de los mencionados cargos.

Categorias de datos personales:

Datos identificativos.
Datos de caracteristicas personales.
Datos de empleo.

Datos de categorias especiales:

No se contemplan.

Categorias de destinatarios de cesiones:

No estan previstas.

Categorias destinatarios paises terceros:

No se prevén.

Plazos previstos para la supresion de las diferentes categorias de datos:

Los datos se conservan segun la gestién documental y archivistica de la Diputacidn.

Medidas técnicas y organizativas de seguridad:

Acceso Unicamente a usuarios autorizados.

Identificador de acceso y contrasenas (Unico por usuario).

Cambio de contrasefia periddico obligatorio sin permitir repetir la anterior.
Bloqueo de accesos.

Los datos Unicamente se encuentran en los servidores centrales de la Diputacion.
Inventario de soportes que contienen los datos.

Control de acceso fisico a los diferentes CPD.

Copias de seguridad diarias / semanales.
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Legitimacion:

Cumplimiento de misidn de interés publico (art. 6.1.e RGPD).
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IEDT Instituto de Empleo y Desarollo
Socioeconémico y Tecnoldgico

009 Terceros

Finalidad del tratamiento:

Registro de personas con las que existe relacién econémica para la realizacién de
obras o la obtencién de bienes o servicios.

Gestion contable.

Registro y abono de facturas.

Aplicacién del presupuesto.

Categorias de interesados:

Personas con las que existe relacién contractual como proveedores de productos,
servicios u obras, contratistas y profesionales que optan a la adjudicacion.

Categorias de datos personales:

Datos identificativos.
Datos de transacciones.
Datos econdmicos, financieros y de seguros.

Datos de categorias especiales:

Datos de salud.

Categorias de destinatarios de cesiones:

Administracion tributaria.

Entidades bancarias para pagos.

Sindicatura de Cuentas.

Personas que acceden a la informacién para la difusién dada por la instituciéon en
cumplimiento de las obligaciones de publicidad activa.

Categorias destinatarios paises terceros:

No se prevén.

Plazos previstos para la supresion de las diferentes categorias de datos:

Los datos se conservaran mientras siga vigente la relacion comercial vy
posteriormente hasta que no hayan prescrito las responsabilidades en materia fiscal
de acuerdo con el art. 66 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.
Se aplican las tablas de evaluacion documental aprobadas por la CAVD.

Medidas técnicas y organizativas de seguridad:

Acceso Unicamente a usuarios autorizados.
Identificador de acceso y contrasenas (Unico por usuario).
Cambio de contrasefia periddico obligatorio sin permitir repetir la anterior.
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Bloqueo de accesos.

Los datos Unicamente se encuentran en los servidores centrales de la Diputacion.
Inventario de soportes que contienen los datos.

Control de acceso fisico a los diferentes CPD.

Copias de seguridad diarias/semanales.

Legitimacion:

e Cumplimiento de obligaciones legales (art. 6.1.c RGPD) y de las derivadas de una
relacién contractual (art. 6.1.b RGPD).
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IEDT Instituto de Empleo y Desarollo
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010 Buzon de sugerencias, quejas y consultas

Finalidad del tratamiento:

Dejar constancia y atender las quejas, sugerencias y comentarios de los ciudadanos.

Elaboracién de estadisticas.

Categorias de interesados:

Personas remitentes de las quejas, sugerencias o comentarios o bien que aparecen

mencionadas.

Categorias de datos personales:

Datos identificativos.

Datos de categorias especiales:

Categorias de destinatarios de cesiones:

Categorias destinatarios paises terceros:

No se contemplan.

No se prevén.

No se ceden datos a terceros paises.

Plazos previstos para la supresion de las diferentes categorias de datos:

Medidas técnicas y organizativas de seguridad:

Los datos de las personas representantes de entidades publicas y privadas se
conservan de forma permanente. Los datos de las personas fisicas que actlan en
nombre propio se pueden eliminar en el plazo de dos afios.

Acceso Unicamente a usuarios autorizados.

Identificador de acceso y contrasefias (Unico por usuario).
Cambio de contrasefia periddico obligatorio sin permitir repetir la anterior.

Bloqueo de accesos.

Los datos Unicamente se encuentran en los servidores centrales de la Diputacion.

Inventario de soportes que contienen los datos.
Control de acceso fisico a los diferentes CPD.
Copias de seguridad diarias/semanales.
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Legitimacion:

e Cumplimiento de mision de interés publico (art. 6.1.e RGPD) y cumplimientos de
obligaciones legales (art. 6.1.c RGPD).
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011 Gestion BOP

Finalidad del tratamiento:

e Llevar un registro de entrada de los anuncios que se publican en el BOP.
Categorias de interesados:

e Personas y entidades remitentes de anuncios publicados en el BOP.
Categorias de datos personales:

e Datos identificativos.
e Datos econdmicos, financieros y de seguros.

Datos de categorias especiales:
e No se prevén.
Categorias de destinatarios de cesiones:
e No se prevén cesiones.
Categorias destinatarios paises terceros:
e No se ceden datos a paises terceros.
Plazos previstos para la supresion de las diferentes categorias de datos:

e Los datos se eliminan en el plazo de un afo, después de la publicacién del anuncio o
edicto en el BOP.

Medidas técnicas y organizativas de seguridad:

Acceso Unicamente a usuarios autorizados.

Identificador de acceso y contrasefias (Unico por usuario).

Cambio de contrasefia periddico obligatorio sin permitir repetir la anterior.
Bloqueo de accesos.

Los datos Unicamente se encuentran en los servidores centrales de la Diputacion.
Inventario de soportes que contienen los datos.

Control de acceso fisico a los diferentes CPD.

Copias de seguridad diarias/semanales.

Legitimacion:

e Cumplimiento de obligacién legal (art. 6.1.c RGPD).
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012 Gestion de subvenciones

Finalidad del tratamiento:

Gestion de las convocatorias de subvenciones.

Categorias de interesados:

Solicitantes de subvenciones del IEDT que actlan en nombre propio, o como
representante de personas juridicas.

Categorias de datos personales:

Datos identificativos.

Datos de caracteristicas personales.

Datos de circunstancias sociales.

Datos comerciales.

Datos econdmicos, financieros y de seguros.

Datos de categorias especiales:

No se prevé el tratamiento de datos de este tipo.

Categorias de destinatarios de cesiones:

Otras administraciones publicas cuando sea necesario a efectos del procedimiento
administrativo.

Categorias destinatarios paises terceros:

No se ceden datos a paises terceros.

Plazos previstos para la supresion de las diferentes categorias de datos:

Los datos se eliminaran en los plazos previstos en las tablas de evaluacién
documental, aprobadas por la Comisién Andaluza de Valoracion de Documentos
(CAVD) y segun la normativa aplicable.

Medidas técnicas y organizativas de seguridad:

Acceso Unicamente a usuarios autorizados.

Identificador de acceso y contrasenas (Unico por usuario).

Cambio de contrasefia periddico obligatorio sin permitir repetir la anterior.
Bloqueo de accesos.

Los datos Unicamente se encuentran en los servidores centrales de la Diputacion.
Inventario de soportes que contienen los datos.

Control de acceso fisico a los diferentes CPD.

Copias de seguridad diarias/semanales.
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Legitimacion:

e Cumplimiento de obligaciones legales (art. 6.1.c RGPD) y cumplimiento de misidon de
interés publico (art. 6.1.e RGPD).
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013 Usuarios de formacion

Finalidad del tratamiento:
e Llevar un registro de interesados o participantes en actividades de formacién
organizadas por el IEDT.
e Organizacién de las actividades formativas.
e Envio de informacion.
Categorias de interesados:
e Personas participantes o interesadas en las actividades formativas.
Categorias de datos personales:
e Datos identificativos.
e Datos de empleo.
e Datos econdmicos, financieros y de seguros.
Datos de categorias especiales:
e No se prevé tratar datos personales del articulo 9.

Categorias de destinatarios de cesiones:

e Administraciones a las que pertenecen los asistentes, en su caso.
e Entidades publicas co-organizadoras de la actividad o que la financian.

Categorias destinatarios paises terceros:
e No se contemplan cesiones a paises terceros de la UE.
Plazos previstos para la supresion de las diferentes categorias de datos:
e Los datos se eliminaran en los plazos previstos en las tablas de evaluacién
documental, aprobadas por la Comisiéon Andaluza de Valoracion de Documentos

(CAVD) y segun la normativa aplicable.

Medidas técnicas y organizativas de seguridad:

e Acceso Unicamente a usuarios autorizados.
e Identificador de acceso y contrasefias (Unico por usuario).
e Cambio de contrasefia periddico obligatorio sin permitir repetir la anterior.
e Bloqueo de accesos.
e Los datos Unicamente se encuentran en los servidores centrales de la Diputacion.
e Inventario de soportes que contienen los datos.
e Control de acceso fisico a los diferentes CPD.
e Copias de seguridad diarias/semanales.
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Legitimacion:

Cumplimiento de misidn de interés publico (art. 6.1.e RGPD).
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014 Videovigilancia

Finalidad del tratamiento:

Registro de imagenes de las personas que acceden a los edificios o instalaciones del
IEDT.

Control de accesos.

Seguridad de las personas y bienes.

Categorias de interesados:

Personas que acceden a los edificios o instalaciones.

Categorias de datos personales:

Datos identificativos (imagenes).

Datos de categorias especiales:

No se tratan datos personales del articulo 9.

Categorias de destinatarios de cesiones:

Cuerpos y fuerzas de seguridad en caso de incidencias que puedan ser constitutivas
de falta o delito.

Categorias destinatarios paises terceros:

No se contemplan cesiones a paises terceros de la UE.

Plazos previstos para la supresion de las diferentes categorias de datos:

Se conservan como maximo un mes, excepto cuando se produce una incidencia que
requiera de la puesta a disposicidn de los cuerpos y fuerzas de seguridad.

Medidas técnicas y organizativas de seguridad:

Acceso Unicamente a usuarios autorizados.

Identificador de acceso y contrasefias (Unico por usuario).

Cambio de contrasefia periddico obligatorio sin permitir repetir la anterior.
Bloqueo de accesos.

Los datos Unicamente se encuentran en los servidores centrales de la Diputacion.
Inventario de soportes que contienen los datos.

Control de acceso fisico a los diferentes CPD.

Copias de seguridad diarias / semanales.
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Legitimacion:

Cumplimiento de misidn de interés publico (art. 6.1.e RGPD).
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015 Control de acceso

Finalidad del tratamiento:
e Registro de las entradas y salidas de personas que acceden a las instalaciones de la
Diputacion.
e Verificacion de la identidad de los usuarios de servicios o instalaciones del IEDT.
e Seguridad de las instalaciones y de las personas.
Categorias de interesados:
e Personas que acceden a los edificios o instalaciones.
Categorias de datos personales:
e Datos identificativos.
Datos de categorias especiales:
e No se tratan datos de categorias especiales.
Categorias de destinatarios de cesiones:
e No se ceden datos.
Categorias destinatarios paises terceros:
e No se cederan datos a paises terceros de la UE.
Plazos previstos para la supresion de las diferentes categorias de datos:
e Se conservan como maximo un afio, salvo circunstancias judiciales.
Medidas técnicas y organizativas de seguridad:
Acceso Unicamente a usuarios autorizados.
Identificador de acceso y contrasefias (Unico por usuario).
Cambio de contrasefia periddico obligatorio sin permitir repetir la anterior.
Bloqueo de accesos.
Los datos Unicamente se encuentran en los servidores centrales de la Diputacion.
Inventario de soportes que contienen los datos.

Control de acceso fisico a los diferentes CPD.
Copias de seguridad diarias / semanales.

Legitimacion:

e Cumplimiento de mision de interés publico (art. 6.1.e RGPD).
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016 Servicios informaticos

Finalidad del tratamiento:

Llevar un registro de los usuarios de recursos informaticos del IEDT.

Categorias de interesados:

Empleados del IEDT y otras personas relacionadas con la Diputacion.

Categorias de datos personales:

Datos identificativos.
Datos de empleo.

Datos de categorias especiales:

No se tratan datos de categorias especiales.

Categorias de destinatarios de cesiones:

No se ceden datos.

Categorias destinatarios paises terceros:

No se prevé la cesidn de datos a paises terceros de la UE.

Plazos previstos para la supresion de las diferentes categorias de datos:

Los datos se conservan durante 2 afios, tras producirse la incidencia que lo generd.

Medidas técnicas y organizativas de seguridad:

Acceso Unicamente a usuarios autorizados.

Identificador de acceso y contrasenas (Unico por usuario).

Cambio de contrasena periddico obligatorio sin permitir repetir la anterior.
Blogueo de accesos.

Los datos Unicamente se encuentran en los servidores centrales de la Diputacion.
Inventario de soportes que contienen los datos.

Control de acceso fisico a los diferentes CPD.

Copias de seguridad diarias/semanales.

Legitimacion:

Cumplimiento de mision de interés publico (art. 6.1.e RGPD) y de obligacién legal
(art. 6.1.c RGPD).
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017 Usuarios servicio de administracion electronica

Finalidad del tratamiento:

Gestién de los usuarios de los servicios que el IEDT presta a través de la Sede
Electrénica.

Gestién de los expedientes que se realicen a través de medios electrénicos, Bandeja,
tradiz, y otros sistemas.

Categorias de interesados:

Usuarios de los servicios que acceden via Administracién electrénica al IEDT.

Categorias de datos personales:

Datos identificativos.

Datos de categorias especiales:

No se prevén.

Categorias de destinatarios de cesiones:

No se prevén cesiones.

Categorias destinatarios paises terceros:

No se prevén cesiones a paises terceros de la UE.

Plazos previstos para la supresion de las diferentes categorias de datos:

Los datos se conservan mientras dure la instruccion de los expedientes. Una vez
finalizado el tratamiento, se procederd al sistema de gestién documental de la
Diputacion.

Medidas técnicas y organizativas de seguridad:

Acceso Unicamente a usuarios autorizados.

Identificador de acceso y contrasefias (Unico por usuario).

Cambio de contrasena periddico obligatorio sin permitir repetir la anterior.
Blogqueo de accesos.

Los datos Unicamente se encuentran en los servidores centrales de la Diputacion.
Inventario de soportes que contienen los datos.

Control de acceso fisico a los diferentes CPD.

Copias de seguridad diarias / semanales.
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Legitimacion:

e Cumplimiento de misidon de interés publico (art. 6.1.e RGPD) y de obligacion legal
(art. 6.1.c RGPD).
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018 Servicios juridicos

Finalidad del tratamiento:

Seguimiento de pleitos y contenciosos en general, en los que es parte el IEDT, asi
como de expedientes de embargo de sueldo y de disciplina.
Elaboracién de informes.

Categorias de interesados:

Personas relacionadas con los pleitos, reclamaciones, contenciosos, expedientes o
informes.

Categorias de datos personales:

Datos identificativos.

Datos de caracteristicas personales.
Datos de circunstancias sociales.

Datos comerciales.

Infracciones o sanciones administrativas.

Datos de categorias especiales:

No se contemplan.

Categorias de destinatarios de cesiones:

Organos judiciales en la instruccion de expedientes judiciales.
Administraciones parte o afectadas por los procesos.

Categorias destinatarios paises terceros:

No estan previstos.

Plazos previstos para la supresion de las diferentes categorias de datos:

Los datos se eliminardan en los plazos previstos en las tablas de evaluacion
documental, aprobadas por la Comisidn Andaluza de Valoracion de Documentos
(CAVD) y segun la normativa documental aplicable.

Medidas técnicas y organizativas de seguridad:

Acceso Unicamente a usuarios autorizados.

Identificador de acceso y contrasefias (Unico por usuario).

Cambio de contrasefia periddico obligatorio sin permitir repetir la anterior.
Bloqueo de accesos.

Los datos Unicamente se encuentran en los servidores centrales de la Diputacion.
Inventario de soportes que contienen los datos.

Control de acceso fisico a los diferentes CPD.
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e Copias de seguridad diarias/semanales.

Legitimacion:

e Cumplimiento de obligacién legal (art.6.1.c RGPD), segun los articulos 26.3, 31.2 y
36.b de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las bases de régimen local.
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ANEXO. Categorias de datos personales

Se enumeran seguidamente los datos de caracter personal agrupados por categorias
(enumeracion a los efectos de este documento).

Identificativos: nombre y apellidos, DNI/NIF; nimero de la Seguridad Social o
mutualidad; direccion postal, direccion electronica, teléfono; profesion; firma
manuscrita, firma electronica; imagen, voz; nombre de usuario, identificador
personal, nimero de registro personal.

Caracteristicas personales: sexo, estado civil, datos familiares, fecha de
nacimiento, lugar de nacimiento, edad; nacionalidad, lengua materna, caracteristicas
fisicas.

Circunstancias sociales: alojamiento o vivienda; propiedades o posesiones;
aficiones y estilos de vida; pertenencia a clubes y asociaciones; licencias, permisos y
autorizaciones personales.

Académicos y profesionales: formacion y titulaciones; historial académico;
experiencia profesional; pertenencia a colegios o asociaciones profesionales.

Empleo: puesto de trabajo, datos no econdmicos de ndmina, historial laboral; datos
de seguimiento de la actividad laboral, formacion, permisos y licencias, faltas y
sanciones.

Comerciales: actividades y negocios; licencias, permisos y autorizaciones
comerciales profesionales o industriales; suscripciones y publicaciones/medios de
comunicacion; creaciones artisticas, literarias, cientificas/técnicas.

Economicas, financieras y de seguros: datos econdmicos de ndmina; datos
bancarios; numero tarjeta de crédito, ingresos y rentas; inversiones; créditos,
préstamos, avales, hipotecas; deducciones impositivas/impuestos, planes de
pensidn; seguros; subsidios.

Transacciones: bienes o0 servicios suministrados por el interesado, bienes o
servicios recibidos por el interesado; transacciones financieras; compensaciones,
indemnizaciones.

Sanciones e infracciones administrativas: infracciones administrativas,
sanciones administrativas.

Datos categorias especiales: condenas penales, infracciones penales; salud,
origen étnico, vida sexual, orientacion sexual; datos genéticos, datos biométricos,
ideologia, religion, afiliacion sindical, creencias, opiniones politicas, convicciones
filosoficas.
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